ﬁi}fsEsSalud

“Afo de la Universalizacion de la Salud”

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 5 G‘"“f -GG-ESSALUD-2020

Hma. (17 ABR 2771

VISTOS:

| Memorando N°® 1243-GCL-ESSALUD-2020 y el Informe N° 28-GA-GCL-ESSALUD-2020, de la
erencia Central de Logistica, la Nota N* 416-GCAJ-ESSALUD-2020 e informe N° 216-GNAA-
-/ GCAJ-ESSALUD-2020, de la Gerencia Central de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

5\ Que, conforme al articulo 1 de la Ley N® 27056, Ley de Creacion del Seguro Social de Salud, y el
§-‘*” G _° rticulo 39 de la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo, ESSALUD es una entidad

+ @dministradora de fondos intangibles de la seguridad social adscrita al Sector Trabajo y Promocién
W sfiel Empleo, que tiene por finalidad dar cobertura & los asegurados y derechohabientes, a través
del otorgamiento de prestaciones de prevencién, promocion, recuperacion, rehabilitacion,
prestaciones econdémicas, y prestaciones sociales que corresponden al Régimen Contributivo de
la Seguridad Social en Salud, asi como ofros seguros de riesgos humanos;

Lhatiru0.

(due, el literal e) del articulo 2 de la Ley N° 27056, sefiala que, para el cumplimiento de su finalidad
objetivos, ESSALUD formula y aprueba sus reglamentos internos, asi como otras normas que le
permitan ofrecer sus servicios de manera ética, eficiente y competitiva;

" ha calificado como una pandemia al haberse extendido en mas de cien paises del mundo de
manera simultanea;

Que, mediante Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, publicado el 15 de marzo de 2020, precisado
por los Decretos Supremos N° 045-2020-PCM y N°® 046-2020-PCM, se declara el Estado de
Emergencia Nacional por el plazo de quince (15) dias calendario, y se dispone el aislamiento social
obligatorio (cuarentena), por las graves circunstancias que afectan ia vida de la Nacion a
consecuencia del brote del COVID-19. El Estado de Emergencia Nacional se prorroga, a través
del Decreto Supremo N° 064-2020-PCM, por el término de catorce (14) dias calendario, a partir
del 13 de abril de 2020 hasta el 26 de abril del 2020;

- Que, con Decreto de Urgencia N° 030-2020, publicado el 20 de marzo de 2020, se dispone la
g@c""“"‘”’f% afectacion en uso y entrega temporal de las Torres que identifique EsSalud en la Villa

& NP %, Panamericana ubicada en el Predio “Pueblo Joven Villa El Salvador Sector Quinto Area Zonal 26
2 2% . Complejo Biotecnologico”, a favor de EsSalud hasta que concluya la emergencia declarada en el
% i § marco del Decreto Supremo N° 008-2020-SA y del Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, con la

w finalidad de implementar, ejecutar y operar las actividades médicas y sanitarias necesarias para
el tratamiento de pacientes confirmados con el COVID-19 y sospechosos sintomaticos,
asegurados y no asegurados;
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Que, en el numeral 6.7. de la Directiva de Gerencia General N° 002-GG-ESSALUD-2017, “Normas
para fa Formulacion, Aprobacion, Publicacion y Actualizacién de Directivas en ESSALUD”,
aprobada por Resolucién de Gerencia General N° 1806-GG-ESSALUD-2017, se define como
“Procedimiento documentado” al “Documento que describe en forma detfallada y secuencial las
actividades o tareas de un proceso determinado, desarrolladas en un texto, fiujograma o una
combinacion de éstos. El procedimiento documentado detalla las actividades, los responsables de
su ejecucion, los formatos, los registros y mecanismos de control a ser ejecutados, segtn
orresponda. (...)"

‘Que, la Directiva de Gerencia General N° 4-GCPP-ESSALUD-2019, "Directiva para la
/ implementacion de la Gestion por Procesos del Seguro Social de Salud - ESSALUD", aprobada
por Resolucion de Gerencia General N° 227-GG-ESSALUD-2019, tiene como objetivo establecer
disposiciones que orienten y proporcicnen criterios técnicos uniformes que faciliien Ila
implementacion de la gestibn por procesos en ESSALUD, permitiendo opfimizar el
“aaprovechamiento de los recursos y agilizar os flujos de trabajo, orientados a la prestacion de

=~Jde/Organizacién y Funciones (ROF) del Seguro Social de Salud - ESSALUD, aprobado por
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N* 767-PE-ESSALUD-2015 y sus modificatorias, la Gerencia
Zentral Logistica tiene a su cargo la planificacidn, organizacion, direccion, control y evaluacion del
istema de Abastecimiento institucional, considerando criterios de racionalidad, para hacero
Acompatible con las necesidades y presupuestos establecidos, cautelando el cumplimiento de la
& |7 hormatividad vigente para los procesos de Contrataciones y Adquisiciones;

“Que, mediante Memorando de Vistos, la Gerencia Central de Logistica propone el proyecto

denominado “Procedimiento para recibir y aprobar donaciones de bienes muebles y servicios
provenientes de particulares a favor del Seguro Social de Salud, en el marco de situacién de
emergencia sanitaria o declaratoria de emergencia” (Macroproceso S01 Gestién Logistica), el cual
tiene por objetivo, facilitar la aceptacion y aprobacion de las donaciones de bienes muebles y
servicios provenientes de particulares a favor del Seguro Social de Salud, asi como regular las
responsabilidades internas, en el marco de situaciones de emergencia sanitaria, declaratoria de
emergencia local, regional o nacional, entre otras de similar relevancia © magnitud debidamente
declaradas;

Que, con Informe de Vistos, la citada Gerencia Central sefiala que en el marco del Decreto
Supremo N° 008-2020-SA, el Decreto N° 044-2020-PCM, prorrogado con el Decreto Supremo N°
051-2020-PCM, ESSALUD se encuentra recibiendo donaciones provenientes de particulares
N %, (personanaturaly juridica), las que estan siendo destinadas para el cumplimiento de sus funciones

%.g:\ y fines, de acuerdo a su Ley de Creacion, Ley N° 27056, y normas especiales como el Decreto de
Mot i Urgencia N° 030-2020; por ello, conforme a los articulos 7 y 17 del Texto Unico Ordenado de la
&/ Ley N° 27444, | ey del Procedimiento Administrativo General, solicita que el “Procedimiento para
/" recibir y aprobar donaciones de bienes muebles y servicios provenientes de particulares a favor
del Seguro Social de Salud, en el marco de situacién de emergencia sanitaria o declaratoria de
emergencia’, sea aprobado con eficacia anticipada, a partir del 23 de marzo de 2020; fecha desde
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la cual ESSALUD recibe donaciones en el contexto de la emergencia sanitaria y estado de
emergencia nacional declarados por el Gobiemo Central;

Que, la Central de Abastecimiento de Bienes Estratégicos y la Gerencia Central de Planeamiento
y Presupuesto han validado el flujo del proceso conforme se indica en el numeral 8 del
‘Procedimiento para recibir y aprobar donaciones de bienes muebles y servicios provenientes de
particulares a favor del Seguro Social de Salud, en el marco de situacion de emergencia sanitaria
o declaratoria de emergencia™,

Que, respecto a la donacidn a favor de una entidad ptblica, en el Reglamento de la Ley N* 29151,
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado por Decreto Supremo N° 007-
2008-VIVIENDA y sus modificatorias, se sefala que “E! ofrecimiento de donacion a favor del
Estado se presenta ante (...) la entidad beneficiada, acompafiando los documenios que acrediten
la propiedad del bien, asf como su valor comercial” (Articulo 53); “La aceptacién de la donacién,
previa evaluacién de los documentos presentados y emisién de un informe técnico - legal, se
efectuara por Resolucién de la autoridad administrativa de la entidad beneficiaria, (...)" (Articulo
54) y la “La donacién de bienes muebles dentro del territorio nacional, que sea efectuada por
¢| persona natural o juridica, entidad privada, (...) a favor de una entidad publica o del Estado, seran
3/ aceptadas mediante Resolucién Administrativa de la entidad piiblica donataria, salvo disposicion
especial en contrario”. (Articulo 128-A);

(ue, asimismo, respecto a la aceptacion de donacién de bienes, en la Directiva N° 001-2015-SBN,
“Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles Estatales”, aprobada por Resolucion N° 046-
2015-SBN y modificada por Resolucién N° 084-2018-SBN, se establece que “Las resoluciones de
aceplacion de la donacion de bienes deben especificar el valor de los bienes recibidos en
o\ donacioén. {...)" (6.3.1.3 Valorizacién de los bienes aceptados en donacion) y que la “La oferfa de
‘donacion de un bien a favor de cualquier entidad debera ser remifida, por escrito a la OGA,
omunicando la decision de donar un bien de su propiedad a favor de la entidad y precisando las
-/ caracteristicas que fo identifiquen. En caso la donante sea una persona juridica, deberé presentar
documentos que acrediten su personeria juridica, asf como la vigencia de poder del representante
legal. También debe presentarse la documentacion con la que se acredite la propiedad del bien.
En caso no se cuente con dicha documentacion, el donante debera presentar una declaracién
jurada indicando que es propietario y ejerce la posesion, {...)” {(6.3.1.4 Procedimiento de
aceptacion de donacién proveniente de un particular);

Que, mediante Nota e Informe de Vistos, la Gerencia Central de Asesoria Juridica encuentra viable
el tramite de aprobacion del proyecto denominado “Procedimiento para recibir y aprobar
donaciones de bienes muebles y servicios provenientes de pariiculares a favor del Seguro Sccial
de Salud, en el marco de situacion de emergencia sanitaria o declaratoria de emergencia”, al
encontrarse elaborado en concordancia con la Directiva de Gerencia General N° 002-GG-
ESSALUD-2017, “Normas para fa Formulacion, Aprobacion, Publicacién y Actualizacion de
Directivas en ESSALUD” y la Directiva de Gerencia General N° 4-GCPP-ESSALUD-2019,
"Directiva para la implementacioén de la Gestién por Procesos def Seguro Social de Salud -
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‘Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales™ siendo el sustento técnico de
competencia de la Gerencia Central de Logistica, en el marco de sus compefencias;

Que, conforme al literal b) del articulo 9 de la Ley N° 27056, L.ey de Creacion del Seguro Social de
Salud (ESSALUD), es competencia del Gerente General dirigir el funcionamiento de la Institucion,
emitir las directivas y los procedimientos intemos necesarios, en concordancia con las politicas,
lineamientos y demas disposiciones del Consejo Directivo y def Presidente Ejecutivo;

Con los vistos de la Gerencia Cenfral de Logistica, la Central de Abastecimiento de Bienes
Estratégicos, la Gerencia Central de Planeamiento y Presupuesto y la Gerencia Central de
Asesoria Juridica;

Estando a lo propuesto y en uso de las facuitades conferidas:

2 SE RESUELVE:

°

APROBAR con eficacia anticipada a partir del 23 marzo de 2020, el “Procedimiento para
recibir y aprobar donaciones de bienes muebles y servicios provenientes de particulares a
favor del Seguro Social de Salud, en el marco de situacion de emergencia sanitaria o
declaratoria de emergencia”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

A

-

x
....‘5l .

7l

5

&=

DISPONER que la Gerencia Central de Logistica y la Central de Abastecimiento de Bienes
Estrategicos, en el marco de sus competencias, elaboren los respectivos expedientes de
donacion de los bienes (estratégicos o no estratégicos) y servicios que se hayan recibido en
donacion, para continuar con el framite de aprobacién de la aceptacién de la donacion
proveniente de particulares a favor de ESSALUD, en el marco del Procedimiento aprobado
mediante la presente Resolucién.

DISPONER que |as unidades de organizacion intervinientes en el “Procedimiento para recibir
¥y aprobar donaciones de bienes muebles y servicios provenientes de particulares a favor del
Seguro Social de Salud, en el marco de situacién de emergencia sanitaria o declaratoria de
emergencia’, aprobado mediante la presente Resolucion, brinden la asistencia y adopten las
acciones que correspondan, en el ambito de sus competencias, a fin de garantizar el
cumplimiento de las actividades contenidas en el documento institucional en mencion.

1 4. ENCARGAR a la Secretaria General la publicacion de la presente Resolucion en el
Compendio Normativo del Seguro Social de Salud — ESSALUD.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

ALFREDOR.B MOYANO
GERENTE GENERAL
ESSALUD
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PROCEDIMIENTO PARA RECIBIR Y APROBAR
DONACIONES DE BIENES MUEBLES Y SERVICIOS
PROVENIENTES DE PARTICULARES A FAVOR DEL

SEGURO SOCIAL DE SALUD, EN EL MARCO DE
SITUACION DE EMERGENCIA SANITARIA O
DECLARATORIA DE EMERGENCIA



Procedimiento para recibir y aprobar

mE Sal d donaciones de bienes muebles y _
S U servicios provenientes de particulares a Gerencia Central

favor del Seguro Social de Salud - de Logistica
Macroproceso S01 ESSALUD, en el marco de situacion de
Gestion Logistica emergencia sanitaria o declaratoria de
emergencia

1. OBJETIVO

Facilitar la aceptacién y aprobacién de las donaciones de bienes muebles y se;vicios
provenientes de particulares a favor del Seguro Social de Salud - ESSALUD, asi como
regular las responsabilidades intemas, en el marco de situaciones de emergencia
sanitaria, declaratoria de emergencia iocal, regional o nacional, entre otras de similar
relevancia o magnitud debidamente declaradas.

2. ALCANCE

2.1.

2.2

Es de aplicacion por todos los érganos del Seguro Social de Salud, a nivel nacional.

No se encuentran comprendidas dentro de su ambito, las donaciones que provienen
de entidades publicas y las que provienen del extranjero.

3. BASE LEGAL

3.1.
3.2.

3.3.

3.3.

3.4.

35.

3.6.

3.8.

39

3.7

3.8.

Ley N° 27056, Ley de Creacién del Seguro Social de Salud — ESSALUD, su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 002-89-TR, y sus modificatorias.
Ley N° 20459, Ley de los productos farmacéuticos, dispositivos médicos y productos
sanitarios, y sus modificatorias. )

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
Reglamenio aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA.

Decreto Supremo N° 016-2011-SA, que aprueba el Reglamento para el Registro,
Control y Vigitancia Sanitaria de Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y
Productos Sanitarios.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y sus modificatorias.

Resolucién N° 046-2015-SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015-SBN,
denominada “Procedimientos de Gestion de los BIENES Y SERVICIOS Estatales”,
y su modificatoria.

Texto Actualizado y Concordado del Seguro Social de Salud — ESSALUD, aprobado
por Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 767-PE-ESSALUD-2015, y sus
modificatorias.

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Central de Abastecimiento de Bienes
Estratégicos, aprobado por Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 226-PE-
ESSALUD-2015, y sus modificatorias.

Resolucion de Gerencia General N° 1806-GG-ESSALUD-2017, que aprueba la
Directiva N° 002-GG-ESSALUD-2017, "Normas para la Formulacion, Aprobacion,
Publicacion y Actualizacién de Directivas en EsSalud”, y su modificatoria.
Resoluciéon de Gerencia General N° 227-GG-ESSALUD-2019, que aprueba la
Directiva N° 4-GCPP-ESSALUD-2019, “Directiva para la implementacion de la
Gestion por Procesos del Seguro Social de Salud - ESSALUD".

Resolucién de Gerencia Generali N° 973-GG-ESSALUD-2019, que aprueba el
documento técnico de gestion "Mapa de Macroprocesos del Seguro Social de Salud
- ESSALUD".
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mE Sal d donaciones de bienes muebles y .
5 U servicios provenientes de particulares a | Gerencia Central

favor del Seguro Social de Salud - de Logistica
Macroproceso S01 ESSALUD, en el marco de situacion de
Gestion Logistica emergencia sanitaria o declaratoria de
emergencia

4. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO

4.1.

4.2.

43.

4.4.

4.5.

4.6.

La Gerencia Ceniral de Logistica es el organo responsable del presente
procedimiento en el caso de donacion de bienes no estratégicos y donacion de
servicios provenientes de particulares, asi como de la recepcion y registro.

La Central de Abastecimiento de Bienes Estratégicos es el érgano responsable del
presente procedimiento en el caso de donacion de bienes estratégicos
provenientes de particulares, asi como de la recepcién y registro.

Los 6rganos desconcentrados de ESSALUD son responsables de la recepcion de
la donacion que se realiza en sus almacenes o lugar determinado de acuerdo a las
coordinaciones que realicen con la Gerencia Central de Logistica o la Central de
Abastecimiento de Bienes Estratégicos.

La Gerencia Central de Asesoria Juridica es el organo de asesoramiento
responsable de emitir el visto bueno al expediente de donacién elaborado por la
Gerencia Central de Logistica y la Central de Abastecimiento de Bienes
Estratégicos, asi como proyectar la Resolucion gue aprueba la aceptacion de la
donacién de bienes y servicios provenientes de particulares.

La Gerencia General es el érgano de Alta Direccion responsable de aprobar la
aceptacion de la donacion, a través de una resolucién, de los bienes y servicios
provenientes de particulares, previo visto bueno de la Gerencia Central de
Logistica o la Central de Abastecimiento de Bienes Estratégicos, asi como de la
Gerencia Central de Asesoria Juridica.

La Secretaria General es el 6érgano responsable de nofificar la Resolucién que
aprueba la aceptacion de la donacion al donante y a la Gerencia Central de
Logistica o la Central de Abastecimiento de Bienes Estratégicos para que continue
con los procesos logisticos y contables correspondientes.  Asimismo, publica la
Resolucién de aprobacién de la donacion en el Portal Web Institucional.

5. SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

6.1.

5.1 Seguro Social de Salud — ESSALUD.
5.2 Gerencia Central de Logistica — GCL.
5.3 Central de Abastecimiento de Bienes Estratégicos — CEABE.
5.4 Gerencia Central de Asesoria Juridica — GCAJ.
55 Gerencia General — GG
5.6 Secretaria General — SG.
5.7 Organo desconcentrado — OD.
6. DEFINICIONES

Acta de Entrega y Recepcion y Guia de Remisiéon: Documentos que acreditan
la entrega y recepcion de la donacién de bienes, el cual, contiene principalmente
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emergencia

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

las especificaciones o caracteristicas, las cantidades, unidad de medida y su
valorizacion, de corresponder.

Acta de Prestacion de Servicio: Documento que describe el tipo de sefvicio a
prestar a titulo gratuito, su valorizacion y el periodo de la prestacion.

Bienes: Son objetos que requiere ESSALUD para el desarrolio de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Bienes Muebles: Son aquellos que pueden trasladarse faciimente de un lugar a
ofro, por cualquier medio, manteniendo su integridad.

Bienes Estratégicos: Productos farmacéuticos, dispositivos medicos, ropa
hospitalaria y equipos médicos no ligados a proyectos de inversion.

Bienes No Estratégicos: Aquellos bienes no comprendidos como bienes
estratégicos en el presente procedimiento.

Donacién de Bienes: Transferencia voluntaria y a titulo graiuito de bienes
efectuada por el donante a favor de ESSALUD, sin el compromiso de una futura
devolucion.

Donacion de Servicios: Prestacion de servicios a titulo gratuito efectuada por el
donante a favor de ESSALUD.

Donante: Persona natural o juridica particular que se obliga a transferir
gratuitamente la propiedad de bienes y/o a prestar servicios a titulo gratuito a
favor de ESSALUD.

Donatario: Entidad (ESSALUD) que recibe la donacion.

Emergencia sanitaria: Es el estado de riesgo elevado ¢ dafio a la salud y la vida
de las poblaciones, como consecuencia de la ocurrencia de situaciones de brotes,
epidemias o pandemias; asimismo, es la situacion en la que la capacidad de
respuesta de los operadores del sistema de salud para reducir el estado de riesgo
elevado, o para controlarlo, es insuficiente. La autoridad de salud del nivel
nacional es la instancia responsable de declarar esta condicion.

Estado de emergencia: Estado de excepcidn decretado por el Presidente de la
Republica, con acuerdo del Consejo de Ministros, ante un peligro inminente o la
ocurrencia de un desasfre, cuyo impacto genere graves circunstancias que
afecten la vida de la nacion, sobrepasando la capacidad de respuesta del
Gobierno Regional o Nacional. Tiene por finalidad ejecutar acciones inmediatas
y necesarias en salvaguarda de la vida e integridad de las personas y el
patrimonio publico y privado.

Guia de Remision: Documento que sustenta el trastado de bienes entre distintas
direcciones, contiene los datos de identificacion del remitente (apellidos y
nombres, denominacion 0 razon social, nombre comercial si lo tuvieran), domicilio
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fiscal y del establecimiento donde esté localizado el punto de emisién, numero de
RUC, datos del bien transportado (descripcién detallada, cantidad, unidad de
medida), entre otra informacion conforme a la normativa de ia materia.

Para fines del presente procedimiento, la Guia de Remisién - Remitente firmada
por el responsable del almacén (Sede Central, Villa Panamericana u otro almacén
de érgano desconcentrado u operador logistico), acredita la entrega y recepcion
de los bienes objeto de donacién.

6.14. Oferta de Donacién: Propuesta escrita de donacion de bienes y servicios remitida
a ESSALUD por parte del donante.

6.15. Servicio: Actividad o labor que requiere ESSALUD para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

7. PRODUCTO
Resolucion de aprobacion de donacion.
8. COMENTARIOS / OBSERVACIONES
ESSALUD recibe y aprueba donaciones de bienes y servicios que le sean dtiles y

necesarios para el cumplimiento de sus funciones y fines, de acuerdo a su Ley de
Creacion, Ley N° 27056, y normas especiales.

El flujo del proceso ha sido validado por la Gerencia Central de Logistica, la Central de
Abastecimiento de Bienes Estratégicos y la Gerencia Central de Planeamiento y
Presupuesto.

9. ACTIVIDADES

1 RECEPCION DE LA DONACION UNIDAD DE
ORGANIZACION
) 1.1 | Recepcion de la comunicacion de la donacion
% PE
g

50.0 & La oferta de donacion se expresa a traves de una comunicacion o
remitida al correo electronico: denaciones@essalud.gob.pe. GG

(
" Eagan®

1.2 | Autorizacion para la recepcién

Mediante correo electrénico y/o Hamada telefénica, se comunicara

al donante sobre la recepcion del ofrecimiento de la donacion, y se | GCL
coordinara: ﬁ 0
j CEABE

* La enfrega de la donacion en el almacén o lugar determinado '
por la GCL o CEABE, o quien haga sus veces en los 6rganos
desconcentrados de ESSALUD. I

1 Jr. Domingo Cueto Ne 120

www.essalud.gob pe J‘_’&"S Marta .
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Procedimiento para recibir y aprobar

mE Sal d donaciones de bienes muebles y
S U servicios provenientes de particulares a

favor del Seguro Social de Salud -

Macroproceso S01 ESSALUD, en el marco de situacion de
Gestion Logistica emergencia sanitaria o declaratoria de

| emergencia

Gerencia Central
de Logistica

= Elinicio de la prestacién del servicio a titulo gratuito.

En la misma comunicacion, se informara al donante sobre la
documentacién y/o informacién para la posterior emision de la
Resolucion de aprobacion de la donacién (Anexo N° 01).

13

Recepcidn de la donacion

e En el caso de bienes, se suscribira un Acta de Entrega y
Recepcién, sefialando el destino y uso de la donacién
(finalidad que se persigue con la donacion), y conste ia
relacién de los bienes objeto de donacion, detallando las
especificaciones o caracteristicas, la cantidad, valorizacion y/u
otra informaciéon que se considere relevante (Anexo N° 02).
Se acompafia guia de remisién y fichas técnicas, de
corresponder.

De no haberse suscrito la citada Acta, la Guia de Remision -
Remitente firmada por el responsable del almacen (Sede
Central, Villa Panamericana u otro almacén de O6rgano
desconcentrado u operador logistico) acredita la entrega y
recepcion de los bienes objeto de donacidn.

+ En el caso de servicios, se suscribira un Acta donde conste la
descripcion de! tipo de servicio a prestar a titulo gratuito, su
valarizacion y el periodo de la prestacién (inicio y culminacion),
el uso y destino de la donacion (Anexo N° 03).

oD
GCL o CEABE

APROBACION DE LA DONACION

UNIDAD DE
ORGANIZACION

2.1

Elaboracion de expediente

En un plazo de dos (02) dias habiles de recibida la donacién, la
GCL o CEABE elabora un expediente que contiene su
pronunciamiento sobre la procedencia de la donacion (informe
técnico) y acompania la siguiente documentacion:

a) Carta oferta escrita de donacién, debidamente suscrita por el
donante (Anexos N°s 04 o 05), consignando la informacion
relacionada a la identificacion del donante:

= En caso de persona naturai: Nombres y Apeliidos, Numero
del Decumento Nacional de ldentidad (DNI), domicilio legal,
Numero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), datos
de contacto.

= En caso, S:Ie persona juridica: Razdn Social, Nimero del
Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio legal,
nombre de representante legal y Numero del Documento

GCL

o
CEABE

i Ir. Domingo Cueto N© 120
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mE Sal d donaciones de bienes muebles y
s U servicios provenientes de particulares a

Procedimiento para recibir y aprobar

Macroproceso S01 ESSALUD, en el marco de situacion de
Gestion Logistica emergencia sanitaria o declaratoria de

favor del Seguro Social de Salud -

emergencia

Gerencia Central
de Logistica

Nacional de ldentidad (DN!), datos de contacto, vigencia de
poder o partida literal de registros publicos dei representante
legal y documento societario que autoriza la donacidon a
favor de ESSALUD (dependiendo de Estatutos).

En caso de bienes:

b) Acta de Entrega y Recepcion y/o Guia de remision.

¢) Documentacion que acredite 1a propiedad de los bienes materia
de donacién o Declaracion Jurada del donante indicando que
se conduce como propietario y ejerce la posesion legitima de
los bienes donados.

d) Autorizaciones sanitarias, de corresponder.

En caso de servicios:

e) Acta de inicio de la prestacién a tituio gratuito.

2.2

Visto bueno legal

En el plazo de un (01) dia habil de recibido el expediente de la
donacion, la GCAJ emite vistc bueno y elabora el proyecto de
Resolucion de GG para su aprobacion.

GCAJ

Resolucion de Aprobacion

El expediente de la donacidn con el visto bueno legal es recibido
por la GG para la emision de la resolucién que aprueba la
aceptacion de la donacion de bienes y servicios provenientes de
personas naturales o juridicas particulares a favor de ESSALUD.

La Resolucion incluira el destino y uso de los bienes o servicios
donados. En el caso de bienes, la descripcion, la cantidad y su
valorizacion; y en el caso de servicios, su valorizacién y el periodo
de la prestacion.

GG

24

Notificacion y publicaciéon de la Resolucion de Aprobaciéon

En el plazo de un (01) dia habil de recibido la Resolucién de
Aprobacion, la Secretaria General notificara la misma al donante
y a GCL o CEABE para que continle con los procesos logisticos y
contables correspondientes, de acuerdo a la normatividad vigente.

Asimismo, publicara la Resolucion de Aprobacion de la donacion
en el Portal Web Institucional.

SG
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Procedimiento para recibir y aprobar
mEssalUd donaciones de bienes muebles y
servicios provenientes de particulares a Gerencia Central

favor del Seguro Social de Salud - de Logistica
Macroproceso S01 ESSALUD, en el marco de situacion de
Gesti6n Logistica emergencia sanitaria o declaratoria de
emergencia

10. FLUJOGRAMA
Se adjunta flujograma del procedimiento.
11. ANEXOS

Anexo N° 01: Orientacion al donante

Anexo N° 02: Modelo Acta de recepcion de bienes

Anexo N° 03; Modelo Acta de inicio de prestacion del servicio a titulo gratuito
Anexo N° 04: Modelo Carta de donacion de bienes

Anexo N° 05: Modelo Carta de donacion de servicios

Jr. Derringo Cuete N 120
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Procedimiento para recibir y aprobar

mESSalud donaciones de bienes muebles y
servicios provenientes de particulares a | Gerencia Central

favor del Seguro Social de Salud - de Logistica
Macroproceso S01 ESSALUD, en el marco de situacion de
Gestién Logistica emergencia sanitaria o declaratoria de
emergencia
Anexo N° 01:

Orientacién al donante para la emision de la Resolucion de aprobacién de

aceptacion de la donacién

a) Presentar una carta oferta escrita de donacion, debidamente suscrita por el donante
(Ver Modelo), sefialando el destino y uso de la donacién, asi como la informacion
relacionada a la identificacién del donante y de 1a donacién:

En caso de persona natural: Nombres y Apeilidos, Numero del Documento
Nacional de ldentidad (DNI), domicilio legal, Nimero del Registro Unico de
Contribuyente (RUC), datos de contacto.

En caso, de persona juridica: Razén Social, Nimero del Registro Unico de
Contribuyente (RUC), domicilio legal, nombre de representante legal y Numero
del Documento Nacional de ldentidad (DN!), datos de contacto.

Relacidén de los bienes objeto de donacion, detallando las especificaciones o
caracteristicas, la cantidad, valorizacién, estado, fecha de vencimiento (de
corresponder) y/u otra informacion que se considere relevante.

Descripcion del tipo de servicio a prestar a titulo gratuito, su valorizacién, el
periodo de la prestacion (inicio y culminacion).

b) Acompafar la documentacion siguiente:

%, Sub-Gerente

[ o
* Esgag®

Copia de vigencia de poder o partida literal de regisiros publicos del
representante legal y documento societario que autoriza la donacion a favor de
ESSALUD (dependiendo de Estatutos).

Documentacion que acredite la propiedad de los bienes materia de donacién o
Declaracion Jurada del donante indicando que se conduce como propietario y
ejerce la posesion legitima de los bienes donados (En caso de bienes).

Fichas técnicas y autorizaciones sanitarias, de corresponder (En caso de
bienes).

Copia de Acta de Recepcidn (En caso de bienes) o Acta de inicio de la prestacion
a titulo gratuito (En caso de servicios), de corresponder.

La documentacion debera ser presentada a los correos institucionales autorizados por
la Gerencia Central de Logistica ¢ la Central de Abastecimiento de Bienes Estratégicos
(dependencia que recibié las donaciones).

{  Jr. Domingo Cueto N° 120
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Procedimiento para recibir y aprobar

mE Sal d donaciones de bienes muebles y .
S U servicios provenientes de particulares a Gerencia Central

favor del Seguro Social de Salud - de Logistica
Macroproceso S01 ESSALUD, en el marco de situacion de
Gestion Logistica emergencia sanitaria o declaratoria de |
__emergencia L |

Anexo N° 02:
Modelo Acta de Entrega y Recepcién de bienes

Siendo las horas del (dia) de (mes) de (afio), en (direccion del lugar en el
que se suscribe el documento), el donanie (nombre de la Persona Juridica o
Natural), debidamente representada por (nombre del Representante o Apoderado),
procede a formalizar a través de la presente Acta, la entrega fisica del bien (o bienes)
consignado en el cuadro siguiente, a favor del Seguro Social de Salud - ESSALUD,
representada en este acto por el responsable del almacén (Sede Central, Villa
Panamericana u otro almacén de érgano desconcentrado u operador logistico),
quien recibe el bien (o bienes) objeto de donacion, el mismo que sera destinado para
atender las medidas adoptadas en el marco de la Emergencia Sanitaria a nivel nacional
declarada por Decreto Supremo N° 008-2020-SA, que dicta medidas de prevencién y
control del COVID-19, y del Estado de Emergencia Nacional declarado por Decreto
Supremo N° 044-2020-PCM, prorrogado mediante Decreto Supremo N° 051-2020-PCM,
por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacion a consecuencia del brote

del COVID-19.
DESCRIPCION UNIDAD DE | CANTIDAD | VALORIZACION ESTADO
DEL BIEN MEDIDA O FECHA DE
VENCIMIENTO
(de
corresponder)

* Sefalar ugar de origen de la donacion, de corresponder.

La entrega del Bien descrito se realiza a titulo gratuito, comprometiéndose ESSALUD,
en su calidad de entidad beneficiaria de la donacién {donatario) a formalizar a través de
la resolucién correspondiente, la aceptacion de la donacién del referido bien.

iy Luego, de verificar la existencia y buen estado del bien, las partes suscriben la presente

acta en sefial de conformidad.

P. LA ENTREGA P. LA RECEPCION

Nombre del Representante Legal de Nombre del Apoderado de ESSALUD
Persona Juridica, Persona Natural o DNI N°
Apoderado
DNI N°

";’.',”%G, Se acompaha (indicar documentacion que se adjunta, de corresponder)

2o
<
T
&
- £
(2]
)
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Procedimiento para recibir y aprobar
mE Sal d donaciones de bienes muebles y '
S U servicios provenientes de particulares a Gerencia Central

favor del Seguro Social de Salud - de Logistica
Macroproceso S01 ESSALUD, en el marco de situacion de
Gestion Logistica emergencia sanitaria o declaratoria de

~_emergencia )L

Anexo N° 03:
Modelo Acta de inicio de prestacién del servicio a titulo gratuito

Siendo las horas del (dia) de {mes) de (afi0), en (direccion del lugar en el
que se suscribe el documento), el donante (nombre de la Persona Juridica o
Natural), debidamente representada por (nombre del Representante o Apoderado),
procede a formalizar a través de la presente Acta, la donacion del servicio que a
continuacion se describe a favor del Seguro Social de Salud - ESSALUD, representada
en este acto por (sefialar datos de responsable de la entidad), quien recibe la
donacion, y sera destinado para atender las medidas adoptadas en el marco de la
Emergencia Sanitaria a nivel nacional declarada por Decreto Supremo N° 008-2020-SA,
que dicta medidas de prevencion y control del COVID-19, y del Estado de Emergencia
Nacional declarado por Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, prorrogado mediante
Decreto Supremo N° 051-2020-PCM, por las graves circunstancias que afectan la vida
de la Nacioén a consecuencia del brote del COVID-19.

DESCRIPCION DEL VALORIZACION INICIO DE LA CULMNACION DE
SERVICIO PRESTACION LA PRESTACION

" * Sefalar lugar de origen de la donacion, de corresponder.

La prestacion del servicio descrito se realiza a titulo gratuito, comprometiéndose
ESSALUD, en su calidad de entidad beneficiaria de la donacion (donatario) a formalizar
a través de la resolucién correspondiente, la aceptacion de la donacién del referido
servicio.

Las partes suscriben la presente acta en sefial de conformidad.

P. LA ENTREGA P. LA RECEPCION

.-ﬁ“h‘m ‘c‘;

\ i (2
Uy, subGerente A

"y
Ja W
gssa

Nombre del Representante Legal de Nombre del Apoderado de ESSALUD
Persona Juridica, Persona Natural o DNI N°
Apoderado
DNI N°

Se acompana (indicar documentacion que se adjunta, de corresponder)

{  Jr. Domingo Cueto NO 120
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Procedimiento para recibir y aprobar
mE Sal d donaciones de bienes muebles y _
S u servicios provenientes de particulares a Gerencia Central

favor del Seguro Social de Salud - de Logistica
Macroproceso S01 ESSALUD, en el marco de situaciQn de
Gestion Logistica emergencia sanitaria o declaratoria de J
emergencia
Anexo N° 04:

Modelo Carta de donacién de bienes

(Logo de la empresa)

{Lugar y
fecha)

Seiior

Dr. ALFREDO ROBERTO BARREDO MOYANO
Gerente General del Seguro Social de Salud - ESSALUD
Presente.-

Quien suscribe la presente, Sr./Sra. (Representante Legal, Persona Naturai o
Apoderado), con DNI N° ... certifica que la (Nombre de la
Persona Juridica donante) con (Direccion, teiéfono, correo electrénico) y RUC N°
.. expresa la voluntad de donar los bienes que a continuacion se
detallan a favor del Seguro Social de Salud - ESSALUD, los que seran destinados a
atender las medidas adoptadas en el marco de la Emergencia Sanitaria a nivel nacional
declarada por Decreto Supremo N° 008-2020-SA, que dicta medidas de prevencion y
control del COVID-19, y del Estado de Emergencia Nacional declarado por Decreto
Supremo N° 044-2020-PCM, prorrogado mediante Decreto Supremo N° 051-2020-PCM,
por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacion a consecuencia del brote
del COVID-19, conforme a lo siguiente:

iTEM | DESCRIPCION DEL | UNIDAD DE | CANTIDAD ESTADO O FECHA DE
BIEN MEDIDA VENCIMIENTO
(de corresponder)

* Sefialar lugar de origen de la donacién, de corresponder.
El valor estimado total de ia donacion asciende a: S/............ (en namero y letra).

Hago propicia la ocasién para expresarle los sentimientos de mi distinguida
consideracién y deferente estima.

Atentamente,

NOMBRE O RAZON SOCIAL (Persona Natural o Juridica)
REPRESENTANTE O APODERADO
FIRMAY SELLO

=  Se adjunta (Indicar la documentacion que se acompaiia, de corresponder)

i Ir. Domingo Cueto N¢ 120
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f Procedimiento para recibir y aprobar
mEssalUd donaciones de bienes muebles y

servicios provenientes de particulares a Gerencia Central

favor del Seguro Social de Salud - de Logistica
Macroproceso S01 ESSALUD, en el marco de situacion de
Gestion Logistica emergencia sanitaria o declaratoria de |

emergencia ‘

Anexo N° 05:
Modelo Carta de donacion de servicios

{Logo de la empresa)

(Lugary
fecha)

Sefior

Dr. ALFREDO ROBERTO BARREDO MOYANO
Gerente General del Seguro Social de Salud - ESSALUD
Presente.-

Quien suscribe la presente, Sr./Sra. (Representante Legal, Persona Natural o
Apoderado), con DNI N° .. ... certifica que la (Nombre de la
Persona Juridica donante) con (Direccion, teléfono, correo electronico) y RUC N°
........................ expresa la voluntad de donar el servicio que a continuacion se detalla
a favor del Seguro Social de Salud - ESSALUD, que sera destinado a atender las
medidas adoptadas en el marco de la Emergencia Sanitaria a nivel nacional declarada
por Decreto Supremo N° 008-2020-SA, que dicta medidas de prevencion y control del
COVID-19, y del Estado de Emergencia Nacional declarado por Decreto Supremo N°
044-2020-PCM, prorrogado mediante Decreto Supremo N° 051-2020-PCM, por las
graves circunstancias que afectan la vida de la Nacidén a consecuencia del brote del
COVID-19, conforme a lo siguiente:

DESCRIPCION DEL INICIODELA | CULMNACION DE | VALORIZACION
SERVICIO PRESTACION | LA PRESTACION |

* Sefalar lugar de origen de ta donacion, de corresponder.

Hago propicia la ocasidon para expresarle los sentimientos de mi distinguida
consideracion y deferente estima.

. Atenfamente,

NOMBRE O RAZON SOCIAL (Persona Natural o Juridica)
REPRESENTANTE O APODERADO
FIRMAY SELLO

" Se adjunta {Indicar la documentacion que se acompaiia, de corresponder)
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