Archivo General de la Nacion

REGLAMENTO DE LA LEY N° 25323
DECRETO SUPREMO N° 008-92-JUS
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, la Ley 25323, que crea el Sistema Nacional de Archivos en el Articulo 7°, encarga
al Archivo General de la Nacién elaborar el Proyecto de Reglamento de la citada Ley;

Que, el Archivo General de la Nacién ha elaborado el Proyecto de Reglamento, el que
debe entrar en vigencia.

De conformidad con el inciso 11 del Articulo 211 ° de la Constituciéon del Estado.

Con el voto aprobatorio del Consejo de Ministros.

DECRETA:

Articulo 1°.- Apruébese el Reglamento de la Ley N° 25323, sobre creacién del Sistema
Nacional de Archivos que consta de 39 articulos y 7 Disposiciones Transitorias

contenidos con 10 capitulos.

Articulo 2°.- El presente Decreto Supremo sera refrendado por el Presidente del
Consejo de Ministros y Ministro de Relaciones Exteriores y por el Ministro de Justicia.

Dado en la Casa de Gobierno en Lima, a los veintiséis dias del mes de junio de mil
novecientos noventa y dos.

ALBERTO FUJIMORI FUJIMORL Presidente Constitucional de la Reptublica.

OSCAR DE LA PUENTE RAYGADA, Presidente del Consejo de Ministros y Ministro
de Relaciones Exteriores.

FERRNANDO VEGA SANTA GADEA, Ministro de Justicia.

REGLAMENTO DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS
CAPITULO 1
GENERALIDADES
Articulo 1°.- El Sistema Nacional de Archivos integra a las Entidades e Instituciones de
caracter publico, que realizan funciones de archivo en el &mbito nacional para alcanzar
objetivos en la defensa, conservaciéon, organizacion y servicio del Patrimonio

Documental de la Nacion, aplicando principios, normas, técnicas y métodos de
archivos.
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Articulo 2°.- Entiéndase por archivos ptublicos los pertenecientes a las Entidades del
Estado, cualquiera fuere su naturaleza, régimen legal y dependencia, sean regionales o
locales, y archivos notariales.

Articulo 3°.- Documento publico es el otorgado o extendido por instituciones o
personas en el ejercicio de una actividad o funcién ptblica con el que se afirma, prueba
o justifica algtn hecho y que sirven para la defensa de los derechos.

Articulo 4°.- El Patrimonio Documental de la Nacion es el conjunto de documentos de
valor permanente y forma parte del Patrimonio Cultural de la Nacién conservados en
los archivos publicos y privados del d&mbito nacional que sirven como fuente de
informacion para la investigacion en los aspectos historicos, sociales, econdémicos,
politicos y legales. No es materia de transferencia a ningtn titulo sin conocimiento y
autorizacion expresa del Archivo General de la Nacion a excepcion del heredero.

Articulo 5°- Documento archivistico es aquel que contiene una informacién de
cualquier fecha, forma y soporte, producido o recibido por persona natural o juridica,
institucion publica o privada en el ejercicio de su actividad y cualquier otro que se
genere como resultado del avance tecnolégico.

CAPITULO II
DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS
Articulo 6°.- Son fines del Sistema Nacional de Archivos:

a. Normal', organizar, uniformar y coordinar el funcionamiento de los archivos
publicos integrandolos al Sistema Nacional de Archivos;

b. Propiciar el desarrollo nacional a través de la defensa, conservacion,
organizacioén y servicio del Patrimonio Documental de la Nacién como fuente
esencial de informacion; y

c. Promover la accesibilidad a la informaciéon existente en los documentos
publicos del pais.

Articulo 7°.- Son funciones del Sistema Nacional de Archivos:

a. Definir politicas y emitir normas sobre la proteccion y defensa del Patrimonio
Documental de la Nacion;

b. Contribuir a optimizar la gestiéon publica y privada en apoyo al desarrollo
nacional, permitiendo la oportuna toma de decisiones;

c. Promover y participar en el fomento de la identidad nacional. a través del
Patrimonio Documental de la Nacion; y

d. Propender a la adopcién de las normas que aseguren la uniformidad y
ejecucion de los procesos técnicos archivisticos de la Reptublica;

Articulo 8°.- El Sistema Nacional de Archivos esta integrado por:
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a.
b.

C.

El Archivo General de la Nacién;
Los Archivos Regionales;
Los Archivos Puablicos; y

Los Archivos comprendidos en el Articulo 2° del Decreto Ley N° 19414.

CAPITULO 1II

DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Articulo 9°.- El Archivo General de la Naciéon es un Organismo Publico
Descentralizado con personeria juridica de derecho publico interno, con autonomia
técnica y administrativa comprendido en el Sector Justicia. Es el Organismo Central del
Sistema Nacional de Archivos y tiene rango de Sistema Administrativo Central. Su jefe
es la méxima autoridad del Sistema Nacional de Archivos.

Articulo 10°.- Son funciones del Archivo General de la Nacién:

j-

Establecer los lineamientos de politica nacional en materia de archivos;
Impulsar el desarrollo del Sistema Nacional de Archivos:

Formular y emitir las normas técnicas sobre organizacién y funcionamiento en
los archivos publicos a nivel nacional;

Asesorar, supervisar y evaluar el funcionamiento de los archivos integrantes
del Sistema Nacional de Archivos:

Normar la produccién y eliminacion de documentos de los archivos ptblicos a
nivel nacional;

Defender, conservar y organizar, describir, seleccionar y servir el Patrimonio
Documental de la Nacién que custodia: asi como cautelar los documentos
publicos potencialmente integrantes del Patrimonio Documental de la Nacion,
con sujecion a la legislacion sobre la materia:

Garantizar la puesta en servicio del Patrimonio Documental de la Nacién, con
excepcion de los documentos cuya naturaleza comprometan la seguridad
nacional;

Promover, apoyar y realizar la formacién profesional y capacitacion
especializada en archivistica:

Velar por el cumplimiento de las normas legales en materia de archivo y
documentos; y

Las demads funciones que le sefale la Ley.

Articulo 11°.-La estructura del Archivo General de la Nacion es la siguiente:

a) Organos de la Alta Direccién

- Jefatura

- Subjefatura

b) Organos Consultivos
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- Consejo Nacional de Archivos

- Comisioén Técnica Nacional de Archivos

c) Organos de Linea

- Direccion Nacional de Desarrollo Archivistico

- Direccion Nacional de Archivo Intermedio

- Direccion Nacional de Archivo Histoérico

d) Organo de Control

- Oficina General de Inspectoria Interna

e) Organos de Asesoramiento

- Oficina General de Planificacién y Presupuesto

- Oficina General de Asesoria Juridica

f) Organos de Apoyo - Secretaria General

- Oficina General de Administracién

g) Organo Desconcentrado

- Escuela Nacional de Archiveros

Articulo 12°.- Para ser Jefe del Archivo General de la Nacién se requiere:

Ser peruano de nacimiento;

Poseer titulo profesional con experiencia no menor de 8 afios;

Tener especializaciéon en archivos y haber desarrollado labor archivistica no
menor de 10 afios;

No ser menor de 35 afios; y

Ser idéneo y de reconocida solvencia moral.

Articulo 13°.- Son funciones del Jefe del Archivo General de la Nacién:

e o

jmate)

Dirigir la politica archivistica nacional;

Conducir la planificacién de las actividades del Sistema Nacional de Archivos:
Aprobar las normas y disposiciones archivisticas;

Dirigir y controlar las actividades del Archivo General de la Nacién y ejercer su
representacion;

Aprobar la creacion de los Archivos Provinciales; y

Las demas que le sefiale la Ley y aquellas que sean inherentes a su autoridad en
materia archivistica.
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Articulo 14°.- El subjefe es la autoridad inmediata al jefe del Archivo General de la
Nacién y reemplaza al jefe en caso de ausencia o impedimento temporal.

Articulo 15°.- Corresponde a la Direccion Nacional de Archivo Histérico acopiar,
conservar, organizar, describir y servir la documentacién con valor permanente y cuyo
ciclo de vida administrativa ha concluido con sujecién a la legislacion sobre la materia.
Supervisa, asesora y coordina con los archivos histéricos publicos del Sistema Nacional
de Archivos; asimismo asesora a los archivos histéricos privados en el &mbito nacional.
Expide copias y certifica los documentos que custodia.

Articulo 16°.- Corresponde a la Direccion Nacional de Archivo Intermedio aplicar los
procesos archivisticos de la documentacion proveniente de la Administracion publica o
archivos confortantes del Sistema Nacional de Archivos, cuyo ciclo de vida
administrativa no ha concluido y transferirla al Archivo Histérico cuando adquiera su
valor permanente, asi como controlar, supervisar y asesorar los archivos del Sistema.
Expide copias y certifica los documentos que custodia.

Articulo 17°.- Corresponde a la Direccion Nacional de Desarrollo Archivistico
establecer en el ambito nacional las normas y procedimientos de los procesos
archivisticos y la racionalizacién de la produccion documentaria en la gestion
administrativa. Promueve y conduce la investigacion archivistica.

Articulo 18°.- Créase la Escuela Nacional de Archiveros como érgano desconcentrado
del Archivo General de la Nacién., en concordancia con la Ley General de Educacion
N° 23384 Articulo 63°. Su estatuto establecera su organizaciéon y funcionamiento.

Articulo 19°.- Corresponde a la Escuela Nacional de Archiveros la formaciéon

académica y capacitacion de los profesionales en materia de archivo en el d&mbito
nacional. Los titulos se otorgan a nombre de la Nacién y son de grado superior.

CAPITULO IV
DE LOS ORGANOS CONSULTIVOS

Articulo 20°.- El Consejo Nacional de Archivos es el érgano consultivo encargado de
apoyar en lo relativo a la especialidad técnica archivistica al 6rgano rector del Sistema
Nacional. Su reglamento definira sus funciones y conformacién que se aprobard por
Resolucién Jefatural.

Articulo 21°.- La Comision Técnica Nacional de Archivos es un 6rgano consultivo
especializado que emite opinién técnica a nivel nacional en materia de Archivos. Su

Reglamento definird sus funciones y conformaciéon, se aprobard por Resoluciéon
Jefatural.

CAPITULO V

DE LOS ARCHIVOS REGIONALES
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Articulo 22°.- Los Archivos Regionales son organismos Descentralizados del Gobierno
Regional con personeria juridica de Derecho Publico Interno, con autonomia
administrativa y econdémica. Depende del Consejo Regional y técnica y
normativamente del Archivo General de la Nacion. Conducen las actividades
archivisticas del Sistema en su Jurisdiccién.

Articulo 23°.- Los Archivos Regionales tienen por finalidad la defensa, conservacién,
incremento y servicio del Patrimonio Documental de la Nacion existente en la Region.
Dependen del Consejo Regional. y técnica y normativamente del Archivo General de la
Nacién. Conducen las actividades archivisticas del Sistema en su Jurisdiccion.

Articulo 24°.- Son objetivos y funciones de los archivos Regionales:

a. Organizar y promover el funcionamiento de los Archivos Regionales y
subregionales; Impulsar la capacitacién e investigacion archivistica en la
Region;

b. Adecuar y aplicar las normas y politicas que emite el 6rgano rector del Sistema
Nacional de Archivos en el ambito de su jurisdiccion;

c. Planificar. dirigir. conducir y evaluar las actividades archivisticas de su
jurisdiccion; Sistematizar y uniformar la produccién y administraciéon de
documentos ptblicos dentro del &mbito regional en concordancia con las
normas nacionales;

d. Brindar un eficiente servicio de informacion archivistica a la investigacion
cientifica y cultural:

e. Proponer al Gobierno Regional la creacion de archivos subregionales, cuando
asi lo requieran las Regiones y supervisar su funcionamiento;

f. Aprobar el Plan Regional de Archivos;

g. Asesorar y supervisar la organizaciéon y funcionamiento de los archivos
administrativos de las reparticiones y dependencias publicas de la Region;

h. Autorizar el traslado total o parcial de los documentos de los archivos
subregionales, con la opinién de la Comisién Técnica Regional de Archivos;

i. Autorizar la eliminacién de documentos declarados innecesarios pertenecientes
a las entidades conformantes del Sistema, previa opinién favorable de la
Comision Técnica Regional de Archivos y con conocimiento de la Comision
Técnica Nacional de Archivos; y

j. Efectuar los servicios de restauracion y reprografia de los documentos que
custodia.

Articulo 25°.- La estructura orgénica del Archivo Regional estara conformada por los
6rganos que permitan su normal funcionamiento y contard con una Comisién Técnica
Regional de Archivos con las mismas atribuciones de la Comision Técnica Nacional de
Archivos, con opinién favorable del Organo Rector del Sistema Nacional de Archivos.

Articulo 26°.- Son recursos de los Archivos Regionales y Subregionales los asignados

por el Presupuesto General de la Republica, los ingresos propios, legados y
donaciones.

CAPITULO VI

DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS
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Articulo 27°.- Los Archivos Publicos estan integrados por los archivos pertenecientes a
los poderes del Estado, entes auténomos, ministerios, instituciones publicas
descentralizadas, empresas estatales de derecho publico y privado, empresas mixtas
con participacion accionaria del Estado, Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales y las
Notarias ..

Articulo 28°.- La relacion de los Archivos Publicos con el Sistema Nacional de Archivos
es de caracter técnico normativo, de asesoramiento, de supervision y de control.

CAPITULO VII
DE LAS OBLIGACIONES QUE ESTABLECE EL SISTEMA NACIONAL ARCHIVOS

Articulo 29°.- Los Archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos estan
obligados a cumplir las directivas, normas, disposiciones y lineamientos de politica
dictados por el Organo Rector del Sistema.

Articulo 30°.- Los funcionarios publicos, sea cual fuere su nivel no podran conservar en
su poder documentos generados en el ejercicio de sus funciones, estando obligados a
remitirlos al archivo respectivo.

CAPITULO VIII
DE LAS FALTAS Y SANCIONES
Articulo 31°.- Son faltas graves y posibles de sancién las siguientes:

a. Lasalidailegal del pais de documentos de valor permanente;

b. La extraccién no autorizada de documentos de los archivos conformantes del
Sistema Nacional;

c. Los dafios al Patrimonio Documental por negligencia o por acciéon u omisién
deliberada;

d. La apropiacion ilicita de documentos por parte de funcionarios y servidores
publicos;

e. La eliminaciéon de documentos sin observar las disposiciones legales vigentes;

f. El incumplimiento de los plazos por parte de las entidades conformantes del
Sistema, de los administradores de los documentos notariales y de los
escribanos a transferir la documentaciéon que por Ley debe pasar al Archivo
General de la Nacién o Archivo Regional; y

g. La transferencia del Patrimonio Documental de la Nacién a terceros sin
observar los dispositivos legales vigentes.

Articulo 33°.- Las faltas o transgresiones a las normas establecidas en el presente
Reglamento y aquellas que dicte el Sistema Nacional de Archivos, seran sancionadas
de acuerdo a las disposiciones administrativas existentes, sin perjuicio de las acciones
civiles o penales a que hubiere lugar.
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CAPITULO IX
DE LA ACCESIBILIDAD A LA INFORMACION

Articulo 34°.- Entiéndase por accesibilidad a la disponibilidad de los documentos para
la consulta mediante la funcién de servicio que realiza todo archivo.

Articulo 35°.- La accesibilidad a la informacion esta referida a todos los documentos
que conforman el Patrimonio Documental de la Nacién, sean estos ptiblicos o privados.

Articulo 36°.- Todos los documentos que custodian los archivos integrantes del
Sistema Nacional son accesibles al puablico en general de acuerdo a las normas
administrativas vigentes sobre el particular con excepciéon de aquellos que puedan
atentar contra los intereses y la seguridad nacional y a la privacidad o intimidad
personal. El procedimiento se establecera de acuerdo a las normas dadas por el Sistema
Nacional de Archivos.

Articulo 37°.- Son documentos confidenciales, secretos y estrictamente secretos los que
tienen que ver con la defensa y seguridad nacional. De conformidad con el Art. 4° de la
Ley N° 19414 cada entidad debera establecer sin excepcién sus respectivas tablas de
clasificacion hasta por un periodo no mayor de 30 afios, para su conocimiento publico.

Articulo 38°.- Los archivos que conservan documentos que tienen que ver con la
privacidad de las personas, deberdn establecer sus tablas de clasificaciéon para que al
cumplimiento de las mismas, se garantice su libre acceso.

Articulo 39°.- Los Archivos Privados que se integren al Sistema Nacional estipularan
en sus respectivos convenios con el Archivo General de la Nacion, los términos de
accesibilidad a la informacién de sus documentos.

CAPITULO X
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA .- Los cargos de archivero serdn ocupados por los especialistas y técnicos que
cumplan los requisitos aprobados por el organismo competente, a propuesta del
Archivo General de la Nacion.

SEGUNDA .- Las entidades conformantes del Sistema Nacional de Archivos solicitaran
autorizacion del Archivo General de la Nacion para la aplicacién del sistema de micro
reproduccion.

TERCERA.- Los Archivos Regionales y Subregionales estardn a cargo de Directores

vinculados con la actividad archivistica, que retnan las mismas condiciones para ser
Jefe del Archivo General de la Nacion.
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CUARTA.- En via de regularizacion los notarios, administradores y todos aquellos
incursos en el Art. 7° del Decreto Ley N° 19414, transferirdn la documentacién notarial
que custodian al Archivo General de la Nacion o a los Archivos Regionales, segtin
corresponda de acuerdo a Ley.

QUINTA. - Las normas y directivas emitidas por el Archivo General de la Nacion antes
de la dacién del presente reglamento, conservan su vigencia como normas del Sistema
Nacional de Archivos

SEXTA.- Los Archivos no publicos podréan integrarse al Sistema Nacional de Archivos
a través de convenios o adhesiones.

SEPTIMA.- El Ministerio de Economia y Finanzas proveerd los recursos financieros
necesarios para la implementacién de la Nueva Estructura Orgénica del Archivo
General de la Nacién, en concordancia con el Art. 6° de la Ley del Sistema Nacional de
Archivos.
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