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PRESENTACION DEL. MANUAL

Este breve manual tiene como
finalidad brindar a los archiveros
una herramienta util para el mejor
desempefio de su labor. Para ello,
queremos que conozcan porqué y
c6émo archivamos documentos.

Por lo general, los archivos nos dan
la impresion de ser una acumulacion
de papeles desorganizados, donde
los documentos se van juntando sin
ningun criterio, y donde cada quién

conserva o elimina lo que le parece oportuno. El reto es

entonces transformar esa imagen en un conjunto de

documentos importantes que hay que ir conservando,

clasificando y ordenando, cuyo incremento documental

es organizado previamente en base a criterios unicos y
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legales, y cuya consulta se hace en
forma agil por la existencia de inven-
tarios con la descripcién correspondiente.

Archivar es una apasionante labor que
requiere de mucho conocimiento y pacien-
cia para organizar, describir, seleccionar,
conservar y brindar el servicio de docu-
mentos. El eficaz resultado de esa tarea
se traducird en una mayor eficiencia de
la administracion, en un mejor servicio
al ciudadano y también en la difusion de

la informacién, conocimiento, cultura y la investigacion

historica. Todo ello nos ayudard a proteger de manera

integral y més adecuada el patrimonio cultural archivistico

del pais, ya que al fin y al cabo, en los archivos reposa la
memoria de la Nacion.

-al de la Nacion

Jr. Manuel Cuadros s/n - Palacio de Justicia

Lima 01 - Peru
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1 DOCUMENTO

(Qué esun documento?

Un documento es toda aquella informacién conteni-
day registrada sobre cualquier soporte material, y que
es producido, recibido y conservado por las organiza-
ciones o personas, durante el desarrollo de sus activi-
dades. Es por tanto, un testimonio de la actividad
humana.

Los documentos pueden ser textuales (manuscritos,  * Textuales

mecanografiados o impresos), iconograficos (mapas,
planos, dibujos, fotografias, diapositivas, etc.), sono- Iconogréficos
ros (discos, cintas magnetofonicas, discos compac-
tos), audiovisuales (cintas de video, peliculas cinema-
tograficas), electronicos (disquetes, CD-ROM, bases
de datos, etc.), virtuales (webs, blogs, etc.), entre otros.

[ Qué es un documento archivistico?

No todos los documentos existentes en una oficina o
dependencia llegan necesaritamente a formar parte del
archivo institucional. Por ejemplo: las normas legales,
boletines oficiales, diarios, publicaciones periddicas,
st bien son documentos, no han sido producidos por la
oficina o institucion y, en general, no es documenta-
cion original, y permanecen alli a efectos exclusiva-

mente de apoyo informativo y se conserva sélo mien-
tras es util. Estos documentos deben mantenerse sepa-

rados de nuestro archivo. Electrénicos

Tipos de documentos



Entonces, un documento archivistico es aquel ’;'g".‘.“* b= e i
que es producido, recibido y conservado por oE = | emm——
una institucion y contiene informacion relativa -_.‘.l‘:_‘::;:::;::.:.:
al ejercicio exclusivo de las actividades y TR
competencias que esta institucion desarrolla. wu-%.é:;
(Qué son los tipos documentales? %:;i’z

Son las unidades de informacidon contenidas en los
documentos. Estos pueden ser:

Tipo documental simple

Formado por un solo tipo documental, cuyo conteni-

do mantiene una unidad de informacion. Ejms: el ofi-
cio, la carta, el memorando, un libro caja, recibo, etc.

Documento Simple
Tipo documental compuesto

Formado por dos o mas tipos documentales que se
sustentan entre si, y cuyo contenido mantiene una
unidad de informacion. Se le conoce comunmente

como “expedienre”, Ejms: el comprobante de pago,

las historias clinicas, etc.

Documento Compuesto

]



(Qué esuna serie documental?

Es el conjunto de documentos que tienen caracteris-
ticas comunes; el mismo tipo documental o el mismo
asunto y que, por consiguiente, es archivado, usado,
transferido o eliminado como unidad. Ejms. Resolu-
ciones, Supervisiones, Legajos de personal, Planillas,
Ordenes de compra, etc.

(Qué es una seccion documental?

Es el conjunto de documentos producidos y recibidos
por las diferentes unidades orgénicas o dependencias de
la institucién. Ejms. Alta Direccidn, Secretaria General,
Administracion, Planificacion, Tesoreria, etc.

{Qué es un fondo documental? - peerwm—"

Es el conjunto total de los documentos producidos y “WA“W%W
recibidos por una institucioén publica o privada en el ejer-
cicio de sus actividades. Ejms. Ministerio de Justicia, Supccriioncs
Instituto Nacional de Cultura, Gobierno Regional de :
Arequipa, Municipalidad Provincial del Callao, etc.

Informe Diagnostico Oficio

O



2 ARCHIVO

(Qué es un archivo?

Un archivo es el conjunto de documentos producidos
por personas naturales o juridicas durante el ejercicio
de sus actividades cotidianas y que son administrados,
organizados y conservados para difundir la informa-
cion contenida en ellos. También se designa archivo
al espacio fisico, o a la institucion.

Utilidad de los archivos

Los archivos nos sirven para:

Laadministracion publica

Para lograr una mayor eficienciay transparencia de la
gestion, y como un antecedente y testimonio de sus
funciones. L
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Los ciudadanos

Parala defensa de sus derechos, 1a fiscalizacion de los
actos publicos, y como garantia de la transparencia
administrativa que debe existir en todo Estado de
Derecho.




Lainvestigacion y la difusion cultural

Como un repositorio de la memoria de la Nacion. Todos
los documentos producidos por las instituciones que se
vinculan con los ciudadanos forman parte del Patrimonio
Cultural Archivistico de la Nacidn, y la legislacion archi-
vistica vigente los protege. Por su parte, los archiveros o
quienes sean los responsables de administrar la documenta-
cion archivistica, estan obligados a conservarlos y prote-
gerlos, a no apropiarse de ellos, entregandolos a quienes los
sucedan en sus funciones, y a no eliminarlos sin autoriza-
cion de la administracion competente, que es el Archivo
General de la Nacion, como ente rector, o a los Archivos
Regionales en sus respectivas jurisdicciones.

Ciclo vital de los documentos

Los documentos pasan por etapas de vida administra-
tiva que a su vez dan lugar a diferentes niveles de
archivo.

Primera Etapa

Durante esta etapa el documento es de circulacion y
tramitacion por los canales regulares, en busca de
respuesta y solucion al asunto que le ha dado origen, y
ademas hay un manejo frecuente de parte del funcio-
nario responsable de su tramitacion. Esta documenta-
cion forma parte del “archivo de gestion” y, en
algunos casos, del denominado "archivo periférica™,




Segunda Etapa

Una vez recibida la respuesta o solucién al asunto
iniciado, el documento que la sustenta ha de seguir
siendo guardado. En este periodo, formara parte del
“archivo central”.

Tercera Etapa

Finalmente, en esta etapa el documento asume un valor
permanente o historico, restringiéndose su consulta a
su caracter cultural e informativo, principalmente con
fines de investigacion. Su archivamiento y conserva-

cion serd definitivo en el “archivo historico”.
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3 PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS

{Como organizo mi archivo?

A menudo, los archivos presentan inconvenientes que
se relacionan con el poco personal existente, la escasa
capacitacion del mismo, locales inadecuados, deficien-
cia logistica, abultada documentacion y un flujo insufi-
ciente de documentos. Entonces si nos hacemos cargo
de un archivo que se encuentra desorganizado y en
esas condiciones.

(Qué hacemos?

1O

Para ello, podemos empezar:

VM Revisando el organigrama de la institucion, lo
cual nos permitird conocer sus divisiones o sec-
ciones internas particulares (alta direccion, 6rga-
nos de linea, 6rganos de asesoramiento, érganos
deapoyo, etc.).

v Informandonos acerca de la historia de la institu-
cion en la que laboramos (fecha de creacion,
antigiedad de las dependencias, variaciones en
las funciones institucionales, etc.).

M Revisando los documentos de gestion institucional
(ROF, MOF, TUPA, directivas internas, etc.).

¥ Respetando el origen y la forma como han sido
dispuestos originalmente los documentos.

Esto es algo que no debemos permitir
que ocurra en nuestros archivos

Posteriormente, debemos elaborar un diagnéstico situa-
cional que nos permita conocer la realidad de nuestro
archivo (condiciones de la infraestructura, volumen y
caracteristicas de la documentaciony personal, etc.).

Finalmente, por Ley, es funcion archivistica la gestion
de documentos desde su elaboracién hasta su elimina-
cién o conservacion permanente, de acuerdo a su ciclo
vital. Para ello, existe un conjunto de procesos técnicos-
archivisticos normados y reglamentados, que a continua-
cibnexponemos:



ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Sistema de Archivos Institucional (SAI)

En cada institucion se debe constituir un Sistema de
Archivos Institucional (SAI), el cual estara integrado
por los archivos de gestion, los archivos periféricos

Archivo
Central

(cuando éstos existan), y por el archivo central, Este
ultimo sera el que conduzca las labores archivisticas,
con el desarrollo de un trabajo normativo a nivel
institucional.

Los objetivos de esta etapa implican:

- Determinar los principios de unidad, ractonalidad
y eficiencia de la administracion de archivos.

- Brindar servicios de informacién al Estado, a la
ciudadaniaya la investigacion.

Niveles de Archivo
Archivo de Gestion

Es mas conocido como el “archivo de oficina” y esta
bajo la responsabilidad y manejo directo de cada depen-
dencia o unidad administrativa de una institucion. Esta
formado por la documentacidn producida recientemente,
es decir, la que se esta aun tramitando, asi como también,
la de uso frecuente dentro de cada dependencia. Tiene
plena vigencia juridica y administrativa.

11



Archivo Central

También denominado “archivo administrativo”, y es
el que esta formado por la documentacién proveniente
de las transferencias recibidas de las distintas oficinas
de la institucion. Este archivo centraliza la documenta-
cidén que ya no es objeto de uso frecuente en los archi-
vos de oficina, pero cuyo valor administrativo atin no
ha prescrito, y todavia podria ser objeto consultas por
parte de la administracién o de los ciudadanos. Se
ubica fisicamente en los locales del archivo, y esta bajo
la responsabilidad del archivero de la institucién.

Archivo Periférico

Este archivo se constituye opcionalmente, por la com-
plejidad de funciones, nivel de especializacidn y ubica-
cion fisica de las unidades organicas de una institu-
cién asi lorequieran.

Archivo Historico

Es el que concentra, custodia y/o conserva documentos
de valor permanente, y que ya perdieron gran parte de su
valor administrativo y cuentan con mas de treinta afios
de originados. Sus principales fines son la investigacion
y la difusidn cultural.

Norma General del Sistema Nacional de
Archivos SNA 001, Administracion
de Archivos, aprobada por
R. J. N° 073-85-AGN-J.




ORGANIZACION DE DOCUMENTOS

Es un proceso técnico archivistico que consiste en el
desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a
clasificar, ordenar y signar los documentos de cada
entidad. En esta etapa se debe alcanzar a identificar
las respectivas series y sub-series documentales.

Clasificar: documentos significa separarlos o dividir-
los en clases o grupos que sean susceptibles de sub-
divisiones, teniendo en cuenta la estructura organica
y/ 0 las funciones institucionales.

Ordenar: documentos es unir y relacionar los ele-
mentos de cada grupo, mediante el sistema mas
conveniente: ordenamiento alfabético, numérico,
alfanumérico, cronolégico, etc.

- Signar: documentos es asignarles simbolos de codi-
ficacién para su identificacién (por unidades organi-
cas, por series documentales, etc.). Pueden ser letras
o numeros o la combinacién de ambos.

Resoluciones Jefaturales.
TEF-01/1

ﬁltsm‘ug :

Ingreso

Funciones

Actrividndes

|
§
L
n
:

Supervisiones

Norma General del Sistema Nacional de
Archivos SNA 002, Organizacion de
Documentos, aprobada por
R. J. N° 073-85-AGN-J.




DESCRIPCION DOCUMENTAL

Es un proceso técnico archivistico que consiste en
identificar, analizar y determinar los caracteres exter-
nos e internos de los documentos con la finalidad de
elaborar los auxiliares o instrumentos descriptivos
(guias, inventarios, catdlogos) que permitan conocer,
localizary controlar los fondos documentales de cada
entidad. Esto permitira brindar ademas un eficaz y
eficiente servicio de informacion,

Norma General del Sistema Nacional de
Archivos SNA 003, Descripcion Documental,
aprobada por R. J. N° 073-85-AGN-J.

SELECCION DOCUMENTAL

14

Es un proceso técnico archivistico que consiste en
identificar, analizar y evaluar las series documentales
generadas en una institucidon, Esto sirve para estable-
cer el tiempo que estas series pueden seguir siendo
utilizadas para fines administrativos y cuales otras
han de conservarse permanentemente para la consul-
ta ciudadana o con fines culturales. Este proceso
permite programar las transferencias de documentos,
ademas de la eliminacion periddica de los documen-
tos innecesarios, de acuerdo a su ciclo vital, como se
detalla a continuacion:

Norma General del Sistema Nacional de
Archivos SNA 004, Seleccion Documental,
aprobada por R. J. N 073-85-AGN-J.




a)

b)

Mediante este
proceso archivistico evitamos que los documentos

Transferencia de documentos:
que se producen a diatio, se acumulen en los prime-
ros niveles de archivo en forma indefinida. Esto
permite ademas disponer de un mayor espacio fisi-
o, equipos y materiales, garantizando la integridad y la
conservacion del Patrimonio Documental. Se reco-
mienda verificar que los documentos a transferirse
hayan sido debidamente foliados.

Directiva N° 005-86-AGN-DGAI

Eliminacion de documentos: Este proceso archi-
vistico consiste en la destruccion de los documentos
considerados innecesarios, previa autorizacion
del Archivo General de [a Nacion 6 los Archivos
Regionales en el ambito de su com-petencia.
Para ello, serd necesario que se conforme un Comité
Evaluador de Documentos (CED), el cual es la
maxima autoridad archivistica en cada
institucion.

Directiva N° 006-86-AGN-DGAI

Para proponer una eliminaciéon de documentos
se requiere:

- ActadelCED

- Inventarios de eliminacién

- Muestras de las series documentales a
eliminarse

| WANFHBID 6 TRANSFERENEIA BE BREUMEITAS |
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El Asesor Legal
\\
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la documentacién \
Jefe o encargado del

Archivo Central

Comité Evaluador de Documentos (CED) Secretario

Aprobado —___ Resolucién Alta Autoridad
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CONSERVACION DEDOCUMENTOS

Es un proceso archivistico que consiste en mantener la
integridad fisica del soporte y de la informacion contenida
en los documentos, a través de la implementacion de
medidas de preservacion y restauracion. Al respecto, se
recomienda que siempre serd mejor preservar que restaurar
Existen un conjunto de factores que constantemente po-
nen en riesgo la integridad fisica de la documentacion.
Estos son: factor climatolégico, contaminacién ambiental,
contaminacion biolégica, siniestros, almacenamiento y
manejo inadecuado de los documentos, etc. Por ello se
recomienda que:

a) Ellocal de archivos

- El local estara ubicado distante de los lugares
que puedan ocasionar un siniestro, y de lugares
excesivamente himedos. Se debe preferir el uso
de locales construidos con material noble, evitan-
dose el revestimiento de muros y paredes con
materiales inflamables (tapizones, alfombras, etc.).
El local de archivo debe tener basicamente tres
ambientes; depositos, area de trabajo técnico y
administrativo, y el area de atencion al usuario.

- Las instalaciones eléctricas y las sanitarias debe-
ran conservarse en perfecto estado y el mobilia-
rio archivistico (estantes, archivadores vertica-
les, mapotecas, etc.) deben ser preferentemente
de metal.

16



b) EIl Control de los Factores Externos

- Limpiar diariamente el local, el mobiliario y la
documentacion, asi como ventilar por medios
naturales o mecanicos, sobre la base de la utiliza-
ci6n racional de puertas y ventanas con el empleo
de maquinas (ventiladores, aire acondicionado,
extractores de aire, etc.).

- Prevenir la incidencia de la contaminacidén am-
biental (la fumigacién se recomienda sélo en
casos de infestacion biolégica). Evitar la inci-
dencia directa de la luz natural o artificial sobre
los documentos. Sélo se expondran los docu-

mentos durante el tiempo necesario y evitar la
oscuridad completa en los depositos.

¢) Elmanejo delos documentos

- No usar cintas adhesivas y evitar el uso excesivo
de elementos metalicos (grapas, clips, etc.).
Proteger los documentos en unidades de insta-
lacién (cajas, folderes o cualquier otro elemento

similar), asi también no usar producto quimico
alguno (insecticida, bactericida, fungicida, etc.)
directamente sobre los documentos.

Los documentos detertorados por agentes biologicos - Mediante copias (fotocopia, microfilme, etc.), brindar el

(insectos, hongos, bacterias, etc.) deberan separarse servicio de atencién de los documentos originales mas

de la documentacién en buen estado, y restringir consultados o deteriorados. El personal del archivo debera

su servicio. Evitar cualquier tipo de restauracion tener identificada la ubicacion de aquellos documentos

empirica. mas importantes para la institucion, en caso de ocurrir
siniestros.

17



d) Medidas de Seguridad

- Restringir el ingreso a los depésitos, a personas
no autorizadas. Adoptar las medidas convenien-
tes a fin de evitar la sustraccion de los documentos.

- No fumar, comer o beber en los depositos, areas
de trabajo o en cualquier otro lugar donde exis-
tan documentos. Desconectar los servicios eléctri-
cos y cerrar la llave general del agua al término de la
jornadalaboral, y revisarlos peri6dicamente.

- No mantener en el archivo materiales inflamables
(gasolina, petroleo, cera, etc.). Disponer de extintores
de polvo quimico seco, con carga vigente y cuyo
manejo debe ser conocido suficientemente por el
personal de archivo.

Norma General del Sistema Nacional de
Archivos SNA 005, Conservacion de
Documentos, aprobada por
R. J. N° 073-85-AGN-J.

Servicios Archivisticos

Es el objetivo principal de todo archivo. Consiste en
poner a disposicion de los usuarios la documentaciéon
de cada entidad con fines de informacién, mediante la
consulta, busqueda, lectura, préstamos, expedicion de
copias, etc. Todos los documentos que son custodiados
en los archivos integrantes del Sistema Nacional de

18

Archivos son accesibles al publico en general, de

acuerdo a las normas administrativas vigentes, con
excepcion de aquellos que puedan atentar contra los
intereses y la seguridad nacional, o contra la privacidad
o intimidad personal.

Norma General del Sistema Nacional de
Archivos SNA 006, Servicios Archivisticos,
aprobada por R. J. N° 073-85-AGN-/J.



Medidas Reglamentarias y
Ubicacion de Estanteria

- Ellargo de cada cuerpo deberd ser de 0.90a 1.20 mts.

- Laaltura maxima de la estanteriaserade2.10a 2.30
mts.

- Laresistencia de cada balda segin sea el largo debe-
ra ser de 100 kilos como minimo.

- Losespacios entre baldas seran de acuerdo al tamano
delos documentos que se quieran instalar.

- Elespacio del piso a la primera balda debera ser de
[5 em. como minimo. ‘

- Cada estante debe tener amarre a la pared o a otro
estante para que no pierda estabilidad.

- Ladistancia de la ultima balda al techo sera de 30cm.
Como minimo,

- Enlas esquinas superiores e inferiores de los estantes
se colocaran angulos de soporte (refuerzos).

- Las baldas pueden ser de doble faz o segin tamafio
de los documentos o segin necesidad de ubicacion.

- Unsolo estante no debe tener mas de 10 cuerpos.

- Nodebera colocarse estantes pegados ala pared.




4 EL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

Finalidad

Tiene como finalidad integrar estructural y funcional-
mente los archivos de las entidades ptblicas existentes en
el ambito nacional mediante la aplicacién de principios,
normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando
con ello la defensa, conservacion, organizacion y servicio
del Patrimonio Documental de la Nacién. El Sistema
Nacional de Archivos est integrado por:

Ley N°® 25323, Sistema Nacional de Archivos
de 10/06/91, Art. 1°y 2°. Decreto Supremo
N° 008-92-JUS, Reglamento del Sistema
Nacional de Archivos, Capitulo II.

Archivo General de la Nacion (AGN)

Es un Organismo Publico Descentralizado y maxima
autoridad del Sistema Nacional de Archivos.

Ley de creacion del Archivo Nacional de
15/05/1861. Decreto Supremo N° 008-92-JUS.
Reglamento del Sistema Nacional de Archivos,

Capitulo ITI. Reglamento de Organizacion y
Funciones del AGN, Resolucion Ministerial
N? 197-93-JUS.
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Archivos Regionales

Son Organismos Descentralizados de los Gobiernos
Regionales, dependientes técnica y normativamente
del AGN que conducen las actividades del SNA en su
jurisdiccion.

Ley N° 25323 Sistema Nacional de Archivos,
Art. 3°, Decreto Supremo N° 008-92-JUS
Reglamento del Sistema Nacional
de Archivos, Capitulo V.

Archivos Publicos

Son los archivos pertenecientes a la administracion estatal
(poderes del Estado, entes autonomos, instituciones publicas
descentralizadas, empresas estatales de derecho publico y pri-
vado, empresas mixtas con participacion accionaria del Esta-
do, gobiernos regionales, locales y las notarias), dependien-
tes técnica y normativamente del AGN.

Ley N°® 25323 Sistema Nacional de Archivos,
Art. 3°. Decreto Supremo N 008-92-JUS,
Reglamento del Sistema Nacional de
Archivos, Capitulo VI.




Obligaciones que establece el
Sistema Nacional de Archivos

Los archivos integrantes del Sistema Nacional de
Archivos estan obligados a cumplir las directivas, nor-
mas, disposiciones y lineamientos de politica dictados
por el 6rgano rector del Sistema.

Los funcionarios publicos, sea cual fuere su nivel, no
podran conservar en su poder documentos generados
en el ejercicio de sus funciones, estando obligados a
remitirlos al archivo respectivo.

Reglamento de Aplicacion de
Sanciones del Archivo General
de la Nacion

Mediante la Resolucién Jefatural N° 076-2008-AGN/J,
se aprobd el “Reglamento de aplicacion de sanciones
administrativas por infracciones en contra del
Patrimonio Documental Archivistico y Cultural de Ia
Nacion”, el cual tiene por finalidad regular el procedi-
miento sancionador y establecer las escalas, criterios de
gradualidad y demas requisitos para la aplicacion efecti-
va de sanciones por infracciones cometidas en contra
de las normas establecidas por el Sistema Nacional de
Archivos, la Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion, y las demas normas conexas y complementa-
rias que protegen el Patrimonio Documental.

Archivo General
De la Nacion

2

5

REGLAMENTO DE
APLICACION DE SANCIONES
ADMINISTRATIVAS POR
INFRACCIONES EN CONTRA
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DOCUMENTAL ARCHIVISTICO |
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|
RESOLUCION JEFATURAL N° 076-2008-AGN/J

NormAs LEGALES

' SEPARATA ESPECIAL |




NORMAS ETICAS
DFIL. ARCHIVERO

El archivero tiene ante si la enorme responsabilidad
de administrar y custodiar los documentos que son
un valioso tesoro que la ciudadania le ha confiado.
Debe tener siempre presente que la informacion
pertenece a la ciudadania y debe estar siempre al
servicio de ella en las mejores condiciones posibles.

Los documentos deben ser manejados con sumo
cuidado porque de lo contrario se deteriorarian y
finalmente acabarian perdiéndose irremediable-
mente. Por eso cuando ocurre un robo de piezas
documentales, o un desglose de legajos, o cuando se
exponen los documentos ante la humedad, la inso-
lacién, o cuando se les expone ante los destructores
bidticos (bacterias, hongos, insectos y roedores) se
consuma una pérdida irreparable.

Todos los actos realizados por los archiveros estan
sujetos a reglamentos y normas legales, por lo que
nadie puede obligarlos a ir contra la Ley, es decir, a
ocultar, desaparecer o vender documentos.

El archivero debe procurar constantemente la formacion
de una conciencia archivistica en el publico, a fin
de que éste interprete cabalmente la funcién de los
archivos y el papel de los archiveros.

Asimismo, en tanto servidores publicos, los archive-
ros estan prohibidos de mantener intereses de con-
flicto, obtener ventajas indebidas, realizar activida-
des de proselitismo politico, hacer mal uso de infor-
macion privilegiada y de presionary/o acosar.
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La presente edicion ha sido coordinada y elaborada por la
Direccion de Normas Archivisticas, 6rgano de linea de la
Direccion Nacional de Desarrollo Archivistico y Archivo
Intermedio del Archivo General de la Nacion.






