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Función Función Función Función

SECRETARÍA GENERAL/GERENCIA O DIRECCIÓN DE ÓRGANO DESCONCENTRADO

SECRETARIO GENERAL/GERENTE O 

DIRECTOR DE ÓRGANO 

DESCONCENTRADO

OFICNA DE ADMINISTRACIÓN DE LA INFORMACIÓN/RESPONSABLE DE 

ACERVO DOCUMENTARIO DE ÓRGANO DESCONCENTRADO

JEFE O RESPONSABLE

RESPONSABLE DE ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS

ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN/ 

ARCHIVO REGIONAL

INICIO

ELABORA CRONOGRAMA 

ANUAL DE ELIMINACIÓN 

DE DOCUMENTOS 

CRONOGRAMA DE 

ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS

INFORME DE 

CRONOGRAMA

TOMA CONOCIMIENTO Y 

REMITE CARTA

CRONOGRAMA DE 

ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS

INFORME DE 

CRONOGRAMA

CARTA

TOMA CONOCIMIENTO Y 

ELABORA OFICIO AL 

ARCIVO GENERAL DE LA 

NACIÓN

CRONOGRAMA DE 

ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS

OFICIO

FORMA PAQUETES DE 

LA DOCUMENTACIÓN 

IDENTIFICADA PARA 

ELIMINAR

CRONOGRAMA DE 

ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS

OFICIO

REGISTRA INVENTARIO DE 

ELIMINACIÓN, COLOCA LOS 

PAQUETES DE DOCUMENTOS 

EN UNIDADES DE 

ARCHIVAMIENTO Y ELABORA 

INFORME

MUESTRA DE 

DOCUMENTOS

INVENTARIO DE 

ELIMINACIÓN

INFORME

TOMA CONOCIMIENTO 

Y ELABORA CARTA 

MUESTRA DE 

DOCUMENTOS

INVENTARIO DE 

ELIMINACIÓN

INFORME

CARTA

MUESTRA DE 

DOCUMENTOS

INVENTARIO DE 

ELIMINACIÓN

CARTA

TOMA CONOCIMIENTO Y 

REDACTA OFICIO AL AGN 

SOSLITANDO ELIMINACIÓN 

DE DOCUMENTOS

EXPEDIENTE DE 

ELIMINACIÓN

ACTA CED

OFICIO

EXPEDIENTE DE 

ELIMINACIÓN

ACTA CED

OFICIO

EVALÚA EXPEDIENTE DE 

ELIMINACIÓN

APRUEBA

SI

NO

OFICIO

RESOLUCIÓN

EMTE RESOLUCIÓN Y 

COMUNICA MEDIANTE 

OFICIO LA APROBACIÓN

OFICIO

RESOLUCIÓN

OFICIO

DERIVA RESOLUCIÓN DE 

APROBACIÓN

RESOLUCIÓN

CARTA

ENTREGA 

DOCUMENTOS A 

ELIMINAR AL AGN 

PREVIA FIMA DE ACTA

DOCUMENTOS A 

ELIMINAR

ACTA DE ENTREGA 

DE DOCUMENTOS

DOCUMENTOS A 

ELIMINAR

FIN

Procedimiento: Eliminación de Documentos

Unidad Orgánica: Oficina de Administración de la Información

Fecha:
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IDENTIFICA LAS SERIES 

DOCUMENTALES HA 

ELIMINAR SEGÚN 

CRONOGRAMA
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